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STELLENAUSSCHREIBUNG

Beim Gemeindeverband Musikschule Piestingtal wird die Stelle eines/einer

Vertragsbediensteten
zur Nachbesetzung ausgeschrieben.
Das Beschaftigungsausmal3 betragt 25-30 Wochenstunden. Die Anstellung nach einer
6-monatigen Probezeit erfolgt umgehend nach Vereinbarung.

Die Einstufung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeindevertrags-
bedienstetengesetzes 1976 (GVBG) i.d.g.F.

Aufgabenbereiche (Schwerpunkte)

e Gesamte Buchhaltung (Buchhaltungsprogramm k5)
e Allgemeine Verwaltungsaufgaben und organisatorische Tatigkeiten
e Sitzungsvorbereitung und Protokollfihrung

Anstellungserfordernisse:

e Osterreichische Staatsblrgerschaft oder EU-Biirger

e Abgeschlossene Schul-bzw. kaufmannische Ausbildung

e Abgeleisteter Prasenz— oder Zivildienst bei mannlichen Bewerbern

e Fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office) und Rechtschreibkenntnisse

e Gute mindliche und schriftliche Kommunikationsfahigkeit und freundliches Auftreten

o Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (Gleitzeit) und ein hohes Maf3 an Selbstandigkeit
und organisatorischen Fahigkeiten

e Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung und Ablegung der erforderlichen Priifungen

Schriftliche Bewerbungen inklusive Lebenslauf und aller Ausbildungs—und
Verwendungszeugnisse sind bis spatestens 7. Dezember 2023 im Gemeindeamt der
Marktgemeinde Pernitz, Gentzschgasse 1, 2763 Pernitz einzubringen.

Weitere Auskinfte erteilt der Verbandsobmann Bgm. Hubert Postiasi nach tel. Vereinbarung
unter der Telefonnummer 0676/86145151.

Der Verbandsobmann
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Pernitz, am 16.11.2023 Bgm. Hubert Postiasi
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